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長井市中心市街地にぎわい創出事業企画運営業務委託に係る 

公募型プロポーザル実施要綱 

             

１ 公募型プロポーザルの実施の目的 

 長井市中心市街地にぎわい創出事業は、長井市遊びと学びの交流施設（くるんと）（以下「くるん

と」という。）の開館に伴い、くるんとを起点として中心市街地の回遊性を高めるため、公共空間等

を活用したイベントや広報活動、体制の構築等全般的なコーディネートを行うことを通して、継続し

たにぎわいの創出を図ることを目的とする事業である。 

本要綱は、長井市中心市街地にぎわい創出事業企画運営業務委託の内容及び当該業務に係る公募

型プロポーザルの参加要件、手続き、審査等について、必要な事項を定めるものである。 

 

２ 業務の提案 

（１）業務名 

長井市中心市街地にぎわい創出事業 企画運営業務委託 

（２）業務内容 

別紙「長井市中心市街地にぎわい創出事業企画運営業務委託仕様書」（以下「仕様書」という。）

のとおり。  

（３）履行期間 

契約締結日から令和７年３月３１日までとする。 

（４）提案上限額 

本業務委託における上限額は、２３，０００，０００円（消費税及び地方消費税相当額を含む。）

以内とする。 

（５）費用 

   業務の実施に必要な監理、運用費、機器等の借上げ、諸経費等、本業務に係る全ての費用を含 

むものとする。 

  （６）プロポーザルの方法 

    公募型プロポーザル 

 

３ プロポーザルの参加者の募集 

（１）募集方法：長井市役所の掲示場への掲示及び長井市ホームページで公募する。 

（２）公募期間：令和６年４月２日（火）から令和６年４月９日（火）まで 

（３）参加要件 

  次に掲げるすべての要件を満たす者とする。（ただし、共同企業体である場合、代表構成員、その他 

の構成員がともに以下の要件全てを満たすものとし、共同企業体協定書を取り交わしていること。）。 

① 過去５年間において、同種業務又は類似業務の実績を有していること。 

② 業務の遂行に当たって、次のア～イに示す体制がとれること。 

ア プロポーザル審査に係る企画・提案を行ったスタッフと同一のスタッフ又は同等の見識・

スキルを持つスタッフが契約期間を通じて業務を担当すること。 

イ 常に連絡の取れるスタッフを配置し、そのスタッフが責任を持って市担当者との連絡調整

を行うこと。 
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③ 地方自治法施行令(昭和２２年政令第１６号)第１６７条の４に規定する者に該当しない者

であること。 

④ 公告から契約締結日まで国や地方公共団体等の指名停止を受けていないこと。 

⑤ 次のいずれにも該当しないこと。 

ア 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律(平成3年法律第77条。以下この号におい

て「法」という。)第２条第２号に規定する暴力団(以下「暴力団」という。) 

イ 法第２条第６号に規定する暴力団員(以下「暴力団員」という。) 

ウ 暴力団又は暴力団員と密接な関係を有する者 

エ 役員等(プロポーザルに参加する者の代表者若しくは役員又はこれらの者から市との取引

上の一切の権限を委任された代理人をいう。)に暴力団員又は暴力団若しくは暴力団員と密

接な関係を有する者がいる法人 

オ プロポーザルに参加する個人から市との取引上の一切の権限を委任された代理人が暴力

団員又は暴力団若しくは暴力団員と密接な関係を有する者である場合における当該個人 

カ 暴力団員又は暴力団若しくは暴力団員と密接な関係を有する者がその経営に実質的に関

与している個人又は法人 

⑥ 個人情報の取り扱いなどに留意し、業務内容についての守秘義務を遵守できること。 

⑦ 業務一括を再委託しないこと。 

⑧ 契約期間中は、打合せ等に迅速に対処できること。 

 

４ スケジュール 

実施内容 実施期間 

参加表明書等受付期間 令和 6年 4月 2日（火）～4月 9日（火）    

質問受付期間 令和 6年 4月 2日（火）～4月 9日（火） 

質問回答日 令和 6年 4月 10日（水） 

企画提案書等受付期間 令和 6年 4月 11日（木）～4月 25日（木） 

ヒアリング審査日時の通知 ※ 令和 6年 4月 26日（金） 

ヒアリング審査実施予定日 令和 6年 5月 1日（水） 

選定結果通知予定日 令和 6年 5月 2日（木） 

※参加者多数の場合は、ヒアリング審査を実施する提案者を選定するため、書類選考を行う 

場合がある。書類選考は、別表 審査基準表の評価項目 項番（1）・（4）により採点し、３社程 

度を選定する。 

 

５ 参加表明書等の提出 

   プロポーザルへの参加を希望する者は、期日まで以下のものを提出すること。 

 （１）提出期限   令和 6年 4月 9日（火）午後 5時 15分 必着 

 （２）提出先    「13 書類提出及び問い合わせ先」と同じ 

  （３）提出方法   持参又は郵送 

※郵送の場合は、必ず、郵便物の引受から配達までの送達過程を記録する「一 

般書留」で郵送すること。 

            ※既に送達した参加表明書等の訂正、差替え及び再提出は認めない。 
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            ※提出期限を過ぎて到達したもの、普通郵便、宅配便など、指定の方法以外

で送達されたものは受理しない。 

  （４）提出書類   ①参加表明書（様式第 1号）・・・1部 

※共同提案の場合は、主たる提案者について提出すること。 

            ②会社概要（様式第 2号）・・・10部 

             ※共同提案の場合は、主たる提案者について提出すること。 

            ③類似業務実績調書（様式第 3号）・・・10部 

             ※共同提案の場合は、主たる提案者について提出すること。 

  （５）質疑     本要綱又は仕様書に質疑がある場合は、公募型プロポーザル参加表明書と併 

せて質問書（様式第 4号）を提出すること。回答は令和 6年 4月 10日（水） 

まで参加表明書提出者全員に電子メールにて行う。 

 

６ 企画提案書等の提出 

  （１）提出期限   令和 6年 4月 25日（木）午後 5時 15分 必着  

            ※参加表明書等を提出した事業者においても、提出期限までに企画 

提案書等を提出しなかった場合は、本プロポーザルへの参加を辞 

退したものとする。 

  （２）提出先    「13 書類提出及び問い合わせ先」と同じ 

  （３）提出方法   持参又は郵送 

※郵送の場合は、必ず、郵便物の引受から配達までの送達過程を記録する

「一般書留」で郵送すること。 

            ※既に送達した企画提案書等の訂正、差替え及び再提出は認めない。 

            ※提出期限を過ぎて到達したもの、普通郵便、宅配便など、指定の方法以外

で送達されたものは受理しない。 

  （４）提出書類   ① 長井市中心市街地にぎわい創出事業企画運営業務プロポーザル参加申 

込書（様式第５号の１又は様式第５号の２）・・・１部 

※単独提案の場合は様式第５号の１を、共同提案の場合は様式第５号の 

２を提出すること。 

              ※様式第５号の２について、共同事業者の様式が不足する場合は適宜コ 

ピーし、全事業者分提出すること。 

② 共同事業者一覧表（様式第６号）・・・10部 

              ※協同提案の場合のみ提出すること。 

            ③ 共同事業者会社概要（様式第７号）・・・10部 

              ※共同提案の場合のみ、すべての共同事業者について提出すること。 

            ④ 全体に係る提案書類一式・・・10部 

               ア 企画提案書 

企画提案書には、以下の事項を記載すること。 

                 － 実施内容、開催イメージ 

－ 全体体制図 

－ 全体スケジュール 



 

4 

 

企画提案書作成に当たって、前提条件・情報が不足している場合は、

提案者において仮説を立て、それを前提条件と明記し対応すること。 

企画提案書については、A4版 30ページ以内で作成すること。 

イ 企画提案書（概要版） 

企画提案書を要約した概要版を、A3版 2ページ以内で作成するこ 

と。 

対外的に公表する可能性があることに留意の上、作成すること。 

               ウ 見積書（任意様式） 

                 ※履行期間内に本業務内容を実施するための費用について作成 

                  すること。 

                 ※金額は、消費税を除く金額を記入すること。 

               エ 類似業務実績調書（様式第３号） 

                 ※共同提案を行う場合のみ、共同事業者分について提出すること。 

               オ 直近の決算書類（貸借対照表及び損益計算書） 

                 ※共同提案を行う場合は、共同事業者分も提出すること。 

              ※企画提案書等は書面及び電子データを提出すること。 

              ※書面での提出は、様式の指定がある書類は A4 版とし、それ以外の書

類については A4版又は A3版で提出すること。なお、A3版で提出する

書類は折り込んで、A4版と同等のサイズで提出すること。 

             ・電子データは、マイクロソフト・ワード、エクセル、パワーポイントの

いずれかの形式又はＰＤＦ形式によるものとし、ＣＤ-ＲОＭに保存

した上で提出すること。 

・企画提案書の提出は１社１案とすること。 

  （５）参加辞退   参加申込書の提出後に辞退する場合は、令和 6年 4月 25日（木）午後 5時 

15分までに参加辞退届（様式 8号）を担当部署へ提出すること。 

             この場合、その他の事業において不利益を被ることはないものとする。 

  

７ 審査方法 

   参加要件を満たし、企画提案書等を提出した者について、面接審査（提出書類等に基づくプレゼ 

ンテーション及び質疑応答）を実施する。審査は、長井市中心市街地にぎわい創出事業企画運営業 

務委託に係る公募型プロポーザル審査委員会（以下「審査委員会」という。）が実施し、評価項目の 

審査結果に基づき契約候補者を選定する。 

   面接審査日は次のとおりとし、詳細な時間については参加表明書等を提出した者に、別途通知す

る。 

（１）実施予定日 令和 6年 5月 1日（水）予定 

（２）実施場所  長井市役所 2階 庁議室（長井市栄町 1番 1号）予定 

（３）実施方法  ・1社につき 35分（説明 20分以内、質疑 15分以内）を予定 

      ・ヒアリング審査は、事前に提出された書類を用いて行うこととし、提出期限後 

の差替え及び追加資料の提出は不可とする。 

・出席者は 5名以内とする。（協力会社の同席を含む。） 
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・なお、市がＨＤＭＩで接続可能なモニターを準備する。パソコン等は各自準備 

すること。 

 （４）評価基準  別紙２のとおりとする。 

 （５）その他    審査委員会は非公開とする。 

 

９ 審査結果の通知 

  審査結果は、決定後速やかに通知する。ただし、審査結果に関する異議の申し立ては受け付けない。 

 

10 契約の締結 

① 審査委員会において契約候補者となった者と提案された内容を基本として協議を行い、仕様を 

確定させたうえで、契約を締結する。 

② 契約候補者との契約締結の協議が不調に終わった場合は、次点事業者と交渉することとする。 

③ 複数の事業者で共同提案された場合は、個別にそれぞれの事業者と契約することも可能とする。 

④ 契約について、市と契約を締結する者は、委託業務の全部若しくはその主たる部分を一括して 

第三者に委託してはならないものとする。また、委託業務の全部若しくはその主たる部分以外の 

一部の業務を第三者に委託する場合は、市の承認を得るものとする。 

   

11 無効又は喪失 

次のいずれかに該当する場合には、無効又は失格とする。 

  （１）提出期限を過ぎて提出された場合 

  （２）提出書類に虚偽の記載があった場合 

  （３）審査の公平性を害する行為があった場合 

  （４）本実施要綱２（４）に示す予算規模の上限を超えた場合 

  （５）本実施要綱３に示す参加要件を欠くこととなった場合 

  （６）プレゼンテーションに欠席した場合 

（７）その他、企画提案にあたり著しく信義に反する行為があった場合 

 

12  その他 

・企画提案書等の作成、提出及びヒアリング参加等に要する費用その一切は参加者の負担とする。 

・提出書類について、持参以外の方法による場合の不達及び遅配を原因とする提出者の不利益が生

じても、本市はその責任を負わない。提出者においては、配達記録郵便の利用又は電話若しくは

電子メールにて受取確認を行うなどの対策を講じること。 

・提出された企画提案書等は、返却しない。 

・提出された企画提案書等は、審査及び説明のため写しを作成し使用することができる。 

・本要綱に定めのない事項については、適宜市が判断するものとする。 

 

13 書類提出及び問い合わせ先 

   長井市 商工振興課 中心市街地にぎわい創出事業推進室 

   〒993-8601 山形県 長井市 栄町 １番１号 

   電話番号 ０２３８－８２－８０１６（直通） 
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   ＦＡＸ  ０２３８－８７－３３６９ 

   電子メール shoshin@city.nagai.yamagata.jp 
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別表 審査基準表 

審 査 項 目 審査基準 配点 
採点基準 

（１）事業者審査（事務局（商工振興課）） 

 

同種業務又は類似業務の実績 1件以上 0件 
 同種業務又は類似業務の実績があるか。 5 5 0 

地元事業者との連携 1件以上 0件 

 

業務実施体制の中で、市内事業者との連

携が検討されているか。（具体的な記載

があるか） 

5 5 0 

（２）企画提案審査（審査委員）   

 

業務に対する理解 満足 やや満足 普通 やや不満 不満 

 業務に対する 

理解 

本事業で長井市が実現

しようとする目的を理

解している 

10 10 8 5 2 1 

業務全体のプロセス 満足 やや満足 普通 やや不満 不満 

 
業務全体のプ

ロセス 

仕様書を理解し、日程や

体制に無理のない手順

となっている 

10 10 8 5 2 1 

業務実施の考え方 満足 やや満足 普通 やや不満 不満 

 実現内容 

中心市街地の回遊性を

高め、にぎわいを創出す

る提案となっている 

15 15 12 8 4 1 

 協同性 

住民をはじめ様々な

人々が地域と関わり運

営参画を促す協働によ

るイベントの提案とな

っている 

15 15 12 8 4 1 

 持続性 

提案内容が将来的にわ

たって持続可能な内容

となっている 

15 15 12 8 4 1 

 独自性 
提案内容に独自性が含

まれている 
10 10 8 5 2 1 

（３）面接内容審査（審査委員）   

 

説明・質疑応答、意欲等 満足 やや満足 普通 やや不満 不満 

 
質疑事項に対して的確な応答ができて

おり、本業務対する意欲を強く感じるこ

とができる 

5 5 4 3 2 1 

（４）価格提案審査（事務局（商工振興課））  

 

本業務に係る見積金額  

 

全業務合計の見積金額を基に、以下によ

って点数を算出 

【10×（参加者中最低見積金額/当該参

加者見積金額）】 

※小数点第２位以下を四捨五入 

10 － 

合計 100  

 


